CONG TY CO PHAN NHUA CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TAN DAI HUNG Déc lip - Tw do - Hanh phic

Quy Ché Quan Tri N§i Bo Cong Ty

| Cin ctr Luat Doanh nghiép sb 60/2005/QH11 dwoc Qudc hdi nude Cong hoa xa hoi chu nghia
Viét Nam khod 11, ky hop thtr 8 thdng qua ngay 29/11/2005;

m  Cian ctr Luat Chung khoan sé 70/2006/QH11 ngay 29/6/2006 ciia Qudc hoi quy dinh vé chimg
khoan va thi truong ching khoan;

[ Can ctr Nghi dinh s& 14/2007/NB-CP ngay 19/01/2007 cua Chinh phu quy dinh chi tiét thi hanh
mot sO diéu cia Luat Chung khoan;

| Can ctr Diéu 18 cia Cong ty ¢ phin Nhya Tan Dai Hung ngay 18/11/2007.

m  Cin cir bién ban Hop Hoi dong Quan tri s6 ........ /BB-HPQT/2008 ctia Cong ty c6 phan Tan Dai
Hung ngay 10/05/2008.

] Dé thé ché hoa cac quan h¢ lam viéc, lam co s& trién khai, diéu chinh, danh gia hoat dong quan
tri ndi bo cong ty, gop phan nang cao nang luc va hi¢u qua quan 1y cong ty.

Pai Hoi Pong C6 Pong Thuong Nién Cong Ty C6 Phian Nhua Tan Pai Hung
ngay 16/05/2008 da thong qua Quy Cheé Quéin Tri Noi B ciia Cong Ty sau day:

I. Trinh tw, thii tuc triéu tip va biéu quyét tai Pai hi dong c6 dong (PHPCP):

1. Théng bdo triéu tip Pai hoi dong co dong (PHPCP);

a) Céc cudc hop DPHDCD thuong nién hoac bat thuong dugc thuc hién ding theo diu 13, diéu 17
va diéu 18 cua Dicu 1¢ cong ty. Hoi dong quan tri triéu‘ tap DPHDCD, hoéc DbHDCD duogc triéu
tap theo cac truong hop quy dinh tai dieu 13.4b hoac diéu 13.4c cua Diéu I¢ cong ty.

b) Nguoi triéu tip PHDCD phai thyc hién nhiing nhiém vu sau day:

- Xac dinh chuong trinh hop, cac tai liéu theo quy dinh phu hop v6i luat phap va cac quy dinh
cua cong ty; xac dinh thoi gian va dia di€m t6 chic dai hoi.

- Lam van ban diang ky tai S& Giao dich chimg khéan TPHCM (SGDCK), sau khi dugc sy dong
y ctia S6 GDCK sg.

- Lam van ban dang ky voi Trung tam luu ky ching khoéan chi nhanh TPHCM (TTLK) dé chét
danh sach ¢6 dong du BPHDCD.

- Goi thu moi (bao dam) dén timg b dong ding theo danh sach cb dong nhan duge cua TTLK.
Thu moi phai thé hién r6 dia di€ém, gio bat dau, cac ndi dung chuong trinh t6 chire PHDCD va
cac thong tin khac can chuyén dén cho c6 dong vé t6 chiic PHDPCD.

- Cong b thong tin trén ban tin dién tir cia SGDCK, ding bao dau tu chimg khoéan va chuyén
1én website cong ty.

¢) Doi véi cac co dong da thyc hién viée luu ky ¢o phiéu, thong bao hop PHPCD ¢6 thé dugc giri
den to chuc luu ky; truong hop ¢6 dong la nguoi lam viée trong cong ty, thong bao c6 theé dung
trong phong bi dan kin giri tan tay ho tai noi lam viéc.

d) Trong diéu kién binh thuong, thong bao hop DPHPCD c6 dong phai dwoc giri trudc it npét mudi
ngay (10) trudc ngay hop PHDCD, (tinh tir ngay ma thong bdao dwoc giri hodc chuyén di mot
cach hop lé, duoc tra cudc phi hodc dwoc bo vao hom thu).

e) Cb dong hodc nhom cb dong naflrn gitr tpén 5% tfmg ‘sé c¢b phan phd thong trong thoi han lién
tuc tir sau thang tro 1€n c6 quyen dé€ xuat cac van dé dwa vao chuong trinh hop PHPCD. Dé
xuit phai dugc 1am bang vin ban va phai duge gui cho Cong ty it nhat ba (03) ngay lam viéc
trudc ngay khai mac PHDCPD. Dé xuit phai bao gdm ho va tén cb dong, s6 lugng va loai cd
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phan nguoi dé I}ém gil, va noi dung dé nghi dua vao chuong trinh hop. Nguoi triéu tap hop
DPHDCD c6 quyén tir choi nhitng d€ néu trén trong céc trudng hop sau:
- D& xuit duoc giri dén khong dung thoi han hodc khong du, khong dang nodi dung;
- Vao thoi diém dé xuét, c6 dong hodc nhom ¢ dong khong c6 du it nhit 5% cb phan phd
thong trong thoi gian lién tuc it nhat sau thang;
- Van d& dé xuit khong thudc pham vi tham quyén cia DPHDCPD ban bac va thong qua.
2. Cdch thirc ding ky tham dw Dai hdi dong cé dong:

a) Cac diéu kién tién hanh hop PHDBCD duoc qui dinh tai diéu 18 cua diéu 18 cong ty.

b) C6 dong xac nhan tham dy: vé nguyén tic, co dong co quyén tham du tat ca bHDCD thuong
nién hodc bat thuong; tuy nhién, dé gitp cho HPQT t6 chire chu ddo va han ché lang phi, co
dong s€ xac nhan trudc viéc tham dy PHPCD bang mdt hodc nhiéu hinh thic: dién thqai, g6

email cho cong ty, dang ky truc tiép v6i HPQT it nhat ba (05) ngay truéc ngay t6 chirc
DbHDCD.

c) Uy quyén: truong hop cb dong khong thé tham du truc tiép thi c6 thé uy quyen theo diéu 15 va
diéu 16 cua diéu 1& cong ty. Ngudi duoc ty quyén khong dugc iy quyén dén nguoi thir ba.

3. Cidch thirc biéu quyét, bé phiéu:
a) Thé thirc tién hanh hop va biéu quyét tai DHPCPD duoc qui dinh tai diéu 19 diéu 1é cong ty
b) Trong cac cudc hop binh thudng, mdi c6 dong khi dén dy PHPCD s& duogc cip mot

“Thé Biéu Quyét” do cong ty phat hanh v6i nhimg ky hiéu dac thu, trén do c6 ghi Ma s6 ¢b
ddng, ho va tén cta cb dong, sé phiéu biéu quyét cua ¢ dong, sb thir ty dai biéu.

- Khi tién hanh biéu quyet tai dai hoi, ’so t}}e ung ho pgh1 quyet duoc thu truroc,ﬂso thg”: phan dbi
nghi quyét dugc thu sau, cudi cting dém tong so6 phiéu tan thanh hay phan do6i d€ quyét dinh.

- Téng sb phiéu ung hg, phan dé@ timg V‘é(ll’l dé hodc bo phiéu tring, s& dugc Chu toa théng bao
ngay sau khi tién hanh bi€u quyét van dé do.

¢) Cac truong hop bau ctr, ¢ dong dugc cap “phiéu bau cir” do cong ty phat hanh véi
nhimg ky hiéu dac thu, trén do c6 ghi san danh sach cua cac ung ctr vién. Thé thic bau cur cu
the s€ dugc Chu toa thong bao d¢ PHDCD bicu quyét trude khi thuc hién.

4. Cich thirc kiém phiéu:

a) Bg}i hoi s§ tur ch9n trong s6 dai biéu nhitng nguoi chiu trach nhiém kiém phiéu hodc gidm sat
ki€m phiéu va néu dai hdi khong chon thi Chu toa s€ chon nhitng nguoi do.

b) S6 thanh vién ctia Ban kiém phiéu khong qua ba ngudi.

¢) Truong hop déc biét khi chu toa Dai Hoi yéu cau hoic PHDCPD quyét dinh, cong ty s& chi dinh
mot t6 chirc trung 1ap thuc hién viée thu thap va kiém phiéu

5. Théng bdo két qua bé phiéu;
a) Ban kiém phiéu s& lap bién ban kiém phiéu c6 dii chit ky ctia cac thanh vién.
b) Ban kiém phiéu cong bd bién ban truéc DPHDCD, néu rd s6 phiéu va ti 18 tan thanh hodc khong
tan thanh hoac khong co6 y kién (phieu trang).

¢) Truong hop tit ca cd dong dai dién 100% sb c¢d phin c6 quyén biéu quyét truc tiép tham du
hodc thong qua dai dién dugc uy quyén tai PHDPCD, nhiing quyét dinh duogc Pai hoi déng )
dong nhat tri thong qua déu duogc coi 1a hop 1& ké ca trong truong hop viée tridu tap PHPCD
khong theo dung thii tuc hodc ndi dung biéu quyét khong co trong chuong trinh.

6. Cdch thirc phan déi nghi quyét ciia Pai héi dong co dong;

a) Trong Dai hoi, cd dong co thé cong khai phat biéu khong dong ¥ va st dung phiéu dé biéu
quyet khong tan thanh, c6 thé khong tham gia biéu quyét. Tuy nhién, sau khi PHDCPD da biéu
quyét thi phai tuan thu két qua biéu quyét cuia PHPCD.

b) Trong :ch(n hap ch}n muo'} ngay, ké tir ngay nhan dugc bién ban hop QHBCD hoéq bién ban lgé't
qua kiém phiéu lay y kien PHDPCD, c6 dong, thanh vién HPQT, Téng Giam doc, Ban kiém
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soat co quyén yéu cau Toa an hoic Trong tai xem xet, huy bo quyét dinh cia PHDCP trong
cac trudng hop sau déy (trir khoan ¢ didu 5 muc I cia quy ché nay):

Trmh‘tu va thu tyc triéu tap hop PHDCD khong thuc hién dung theo quy dinh ctia Phap Luat
va biéu 1¢ Cong ty;

Trinh ty, tha tyc ra quyét dinh va ni dung quyét dinh vi pham phap luat hodc Diéu 1& Cong ty.

7. Ghi chép va thong qua bién ban Pai hji dong co dong;

a)
b)

g)

Céc thé thire vé bién ban hop PHDCD duogc qui dinh tai diéu 22 cua diéu 18 cong ty.

Dai hoi bau ra thu ky doan véi s6 lugng khong qua 2 ngudi..

Thu ky doan s€ ghi chép cu thé cac ndi dung, su vi¢c dién ra theo tién trinh Dai hoi.

Trudc khi két thic, Thu ky doan s& théng qua bién ban trudc DPHDCD.

Cb dong c6 thé dé nghi Chu toa yéu ciu Thu ky doan diéu chinh lai ndi dung cho phu hop.

Bién ban PHPCP phai dugc Pai hoi biéu quyét thong qua, c¢6 chit ky cua Chu toa va Thu ky
doan.

HDQT sé& giri bién ban dén cac ¢ dong trong thoi han 15 ngay sau Pai hoi.

8. Théng bdo nghi quyét Dai hi dong co dong ra cong chiing;

a)

b)

Can cu vao bién bép Pai }}(f)i, HDPQT sé€ soan thao ra pghi quyét Pai hoi, gém nhitng ndi dung
da duoc Dai hoi bi€u quyét thong qua (tan thanh, nhat tri).

HDQT sé& cong bd thong tin theo qui dinh.

9. Cdc vin dé khac.

a)
b)

¢)

d)

g)

Hang nim Cong ty CP Nhya Tan Dai Hung déu t6 chirc hop PHDCD. Viéc hop PHDCD
thuong nién kh6ng duoc t6 chirc dudi hinh thirc 1ay v kién c6 dong bang van ban.

HDQT sip Xep chuong trinh nghi sy ciaa PHDCD mét cach hop 1y, b6 tri thoi gian hop ly dé
thao luan va biéu quyét timg van dé trong chuong trinh hop BPHDCD.

Cong ty s& hudng dan cOng khai thu tuc uy quyén va lap glay uy quyén cho cac co dong theo
quy dinh. C6 dong c6 thé uy quyén cho HPQT hoic céc t6 chirc luu ky 1am dai dién cho minh
tai PHDCD.

Trudng hop t6 chirc luu ky duoc co d6ng uy quyén lam dai dién, t6 chirc lvu k¥ phai cong khai
ndi dung dugc uy quyén biéu quyét..

Kiém toan vién hoic dai dién cong ty kiém toan c6 thé duoc moi du hop PHPCD dé phat biéu
y kién tai PHDPCD vé cac van dé kiém toan.

Nhim ting cudng hiéu qua cua cac cude hop PHDCD, cong ty s& c¢b ging tbi da trong viéc ap
dung cac cong ngh¢ thong tin hién dai dé c6 dong co thé tham gia vao cac cudc hop Pai hoi
dong cb dong mot cach tét nhét.

Bvleu 1¢ Cong ty CP Nhya Tan bai Hung da quy dinh cac nguyén tac, trinh ty, thu tuc 1dy y kién
c0 dong bang van ban dé thong qua quyét dinh cia BPHPCD.

II. Trinh ty va tha tuc dé ci, ing cir, bAu, mién nhiém va bai nhiém thanh vién
Hgi dong quan tri.

1) Tiéu chudn thanh vién Hpi dong quan tri;

a)
b)

¢)

d)

Khong bi phap luat ngan cdm tham gia hoat dong kinh té, quan 1y..

Am hiéu vé co ché hoat dong ciia cong ty, c6 trinh d¢ va kha ning lam viéc trong HDQT.
Truong hop dugec HPQT hodc nhom cb dong dé cur thi khong nhét thiét phai so hitu ¢6 phiéu
cong ty.

Tiéu chuefln cu thé cua thanh vién HDQT trong mdi nhiém ky s& duoc HPQT dé nghi PHPCD
biéu quyét trude khi bau ct.

Quy ché Quan Tri N6i B - Cty CP Nhya Tan Dai Hung - 16/05/2008 Trang 2



2) Cach thirc dé cir va ting civ ngwoi vao vi tri thanh vién Hpi dong qudn tri ciia cdc nhom

cé déong c6 dii tiéu chudn dé cir theo quy dinh ciia phdp ludt va Diéu 1¢ cong ty;

a) HDPQT nhiém ky cii c6 thé gidi thiéu t&i da hai phin ba tng cir vién vao thanh vién cia HDQT
nhiém ky madi

b) Cac co déng nam gitr t6i thleu 5% so co phan ¢6 quyén biéu quyét trong thoi han lién tuc it
nhit sau thang c6 quyén gop sb quyen biéu quyet cua ting nguoi lai v6i nhau dé dé cur cac ing
vién HDQT. Cb dong hodc nhém cbd dong nim giir dén dudi 10% sb co phan co quyen biéu
quyét trong thoi han lién tuc it nhat sau thang dugc dé cir mot thanh vién; tir 10% dén dudi
30% dugc dé cir hai thanh vién; tir 30% dén dudi 50% dugc dé cir ba thanh vién; tir 50% dén
dudi 65% duge dé ctr bén thanh vién va néu tir 65% trd 1én dugc dé cir du s6 tmg vién.

¢) Truong hop s luong cac ung vién HDQT thong qua dé cir va tng cir van khong du sb lugng
can thiét, HDQT duong nhiém c6 thé dé cir thém tng cir vién hoic td chirc dé ctr theo mot co
ché do Cong ty quy dinh. Co ché dé cir hay cach thic HDQT duong nhiém de cu ung cu vién
HDQT phai duoc cong bé rd rang va phai duoc DPHPCP thong qua trude khi tién hanh dé cur.

3) Cdch thirc bau thanh vién Hpi dong qudn tri;

a) Co clu, thanh phan HDQT va thé thirc bau cur thanh vién HDQT s& dugc HPQT trinh bay
trudc DPHDCD biéu quyét thong qua trude khi tién hanh

b) Sau khi dic cir, HDQT sé& bau ra Chu tich HDQT va cac chirc danh khac trong HPQT, va thong
bao truéc BPHPCD.
4) Cdc trwong hop mién nhigm hay bdi nhiém thanh vién Hi dong qudn tri.
Thanh vién HDQT s& khong con tu cach thanh vién HPQT trong céac truong hop sau:

a) Thanh vién d6 khong du tu cach lam thanh vién HDQT theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép
hodc bi luat phap cam khong dugc lam thanh vién HDQT;

b) Thanh vién d6 giri don bang van ban xin tir chire dén try s¢ chinh cia Cong ty;

¢) Thanh vién d6 bi rdi loan tim than va thanh vién khac cia HPQT c6 nhing bang chimg chuyén
mon ching to nguc‘wi d6 khong con nang luc hanh vi;

d) Thanh vién d6 vang miat khong tham du cac cudc hop cua HDQT lién tyc trong vong sdu thang,
va trong thoi gian nay HDQT khong cho phép thanh vién d6 vang mat va da phan quyét rang
chirc vu ciia ngudi nay bi bo trong;

e) Thanh vién d6 bi cach chirc thanh vién HPQT theo quyét dinh ctia Dai hoi dong cd dong.
5) Théng bdo vé bau, mién nhigm, bai nhiém thanh vién Héi dong qudn tri.

a) HDPQT c6 thé bo nhiém thanh vién HDQT méi dé thay thé chd trong phat sinh va thanh vién
m&i nay phai dugc chap thudn tai Dai hoi dong ¢ dong ngay tiép sau d6. Sau khi dugc Pai hoi
ddng c6 dong chip thuan, viéc bd nhiém thanh vién méi d6 s& duoc coi 1a ¢6 hiéu luc vao ngay
duoc HPQT bd nhiém.

b) Viéc bé nhiém céc thanh vién HDQT phai dugc cong bd thong tin theo cac quy dinh ciia phap
luat vé chirng khoan va thi truong chung khoan.

I11. Trinh tu, thii tuc to chirc hop Hoi dong quan tri.
1. Cdc cudc hop ciia HPQT dwoc qui dinh tai diéu 28 ciia diéu 1¢ cong ty.
2. HDQT hgp thuong ky moi lan/qul (3 thdang). Chu tich Hoi dong quan tri phai triéu tép cac

cudc hop HDQT, thiét 1ap chuong trinh nghi sy, xdc dinh thoi gian va dia diém hop it nhit bay (07)
ngay trude ngay hop du kién.

3. Chu tich phai tri¢u tip hop HDOT bdt thuwong trong thoi han mwoi lam (15) ngay, khong
tri hoan néu khong c6 ly do chinh dang, khi mét trong so cac dbi twong dudi day dé nghi bang vin
ban trinh bay muc dich cudc hop va cac van dé can ban:

a) Téng Giam ddc diéu hanh hodc it nhit nim can bo quén ly;

b) Hai thanh vién Hoi déng quan tri;
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¢) Chu tich Hoi ddng quan tri;
d) Da s thanh vién Ban kiém soat.

4. Trwong hop Chii tich HPOT khéng chip nhin tri¢u tip hop bit thwong nhw trén thi
Chu tich HPQT phai chiu trach nhiém vé nhitng thiét hai xay ra d6i voi cong ty; nhitng ngudi dé
nghi td chirc cude hop dugc dé cap dén & khoan 3 diéu 38 cua diéu 1& cong ty co thé tu minh triéu
tap hop HDQT.

5. Truong ho’p co yéu cau ciia kiém todn vién djc Igp: Chu tich HDQT phai triéu tap hop
HDQT dé ban vé bao cdo kiém toan va tinh hinh Cong ty.

6. Trwong hop can thiét, Chu tich HDQT c6 thé ty nhiém bing vin ban cho Pho Chu tich t6 chirc
hop HPQT va chiu trach nhiém hoan toan vé viée Uy nhiém.

7. Cdc cudc hop HPOT sé dwoc tién hanh tai tru sé Cong ty hoic nhing dia chi khac & Viét
Nam hodc ¢ nudc ngoai theo quyét dinh ctia Chu tich HPQT va duogc su nhét trf cia HDbQT1.

8. Thong bdao moi hop HDQT phai dugc lam bang van ban tiéng Vi€t va phai thong bdo day du
chuong trinh, thoi gian, dia diém hop, kém theo nhimg tai liu can thiét vé nhiing van dé s& dugc
ban bac va biéu quyét tai cudc hop HPQT va cac phiéu bau cho nhitng thanh vién Hoi dong khong
thé du hop.

9. Théng bdao moi hop HDQT phai dugc g trude cho cac thanh vién Hoi ddng quan tri it nhat
nam(05) ngay trude khi to chirc hop, cac thanh vién HDQT co6 thé tir chdi thong bao moi hop bang
van ban va viée tir chdi nay c¢6 thé co hiéu luc hoi td. Thong bao moi hop dugc giri bang buu dién,
fax, thu dién tir hodc phuong tién khac, nhung phai bao dam dén duogc dia chi cua timg thanh vién
HDQT da dang ky tai cong ty.

10. Céc cugc hop ciia HPOT chi dwoc tién hanh va théng qua cdc quyét dinh khi c6 it nhét ba
phan tur sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 mit truc tiép hodc qua nguoi dai dién thay thé.

11. Biéu quyét trong cudc hop HPOQT:

a) Trur quy dinh tai khoan 9b diéu 28 cta diéu 1¢ cong ty, mdi thanh vién HPQT hoic ngudi duoc
Uiy quyén truc tiép co mit vai tu cach ca nhan tai cude hop HPQT s& c6 mot phiéu biéu quyét;

b) Thanh vién HPQT khéng dugc biéu quyét vé cac hop ddng, cic giao dich hodc dé xuit ma
thanh vién d6 hodc ngudi lién quan t6i thanh vién d6 co loi ich va lgi ich d6 mau thudn hoic c6
thé mau thuan véi loi ich cua Cong ty. Mot thanh vién Hoi dong s& khong duoc tinh vao sb
lwong dai biéu tdi thiéu can thiét co mat dé c6 thé t6 chirc mot cude hop HPQT vé nhiing quyét
dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén biéu quyét;

¢) Theo quy dinh tai khoan 9b diéu 28 cua diéu 1é cong ty, khi c6 van dé phat sinh trong mot cudc
hop ciia HDQT lién quan dén muc do loi ich cua thanh vién HDQT hodc lién quan dén quyén
bleu quyet moét thanh vién ma nhiing van dé do khong dugc giai quyét bang su tu nguyén tur bo
quyén biéu quyét cua thanh vién HDQT d6, nhiing van de phat sinh d6 s& duoc chuyén t6i chu
toa cudc hop va phan quyet ctia chil toa lién quan dén tit ca cac thanh vién HPQT khac s& co
gia tri 1a quyét dinh cudi ciing, trir truong hop tinh chat hodc pham vi lgi ich cta thanh vién
HPQT lién quan chua dugc cong bd mot cach thich dang;

d) Thanh vién HPQT huéng loi tir mot hop ddng duoc quy dinh tai didu 34.4a va diéu 34.4b cua
Diéu 1é cong ty s& duoc coi la c6 loi ich dang ké trong hop dong do.

12. Céng khai lgi ich: Thanh vién HDQT tryc tiép hodc gian tiép duoc hudng loi tir mot hop dong
hodc giao dich da duoc ky két hoic dang du kién ky két v6i Cong ty va biét 1a minh c6 lgi ich trong
d6, s& phai cong khai ban chat, ndi dung ciia quyén loi d6 trong cudc hop ma HPQT lan diu tién
xem xét van dé ky két hop dong hodc giao dich nay. Hodc thanh vién nay c6 thé cong khai dicu do
tai cudc hop dAu tién cua HDBQT duoc td chtre sau khi thanh vién nay biét ré'lng minh c6 loi ich hoac
s& ¢6 loi ich trong giao dich hodc hop dong lién quan.

13. Biéu quyét da sé: HDQT thong qua cac nghi quyét va ra quyét dinh bing cach tudn theo ¥ kién
tan thanh ciia da s thanh vién HDQT c6 mit (trén 50%). Trudng hop s6 phiéu tan thanh va phan
d6i ngang bang nhau, 14 phiéu ctia Chu tich HDQT sé 1a 1a phiéu quyét dinh.
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14. Cudc hop cia HDQT co thé té chirc theo hinh thirc nghi sw trén dién thogi hodc cdc
hinh fhli’c khac. gitra cac thanh vién cua HDQT khi tat ca hodc mot s6 thanh vién dang ¢ nhitng
dia diém khac nhau véi di€u kién 1a moi thanh vién tham gia hop déu co6 thé:

a) Nghe timg thanh vién Hoi dong quén tri khac cung tham gia phét biéu trong cudc hop;

b) Néu mudn, nguoi d6 co thé phat biéu véi tit ca cac thanh vién tham du khac mot cach dong
thoi.

Cac quyét dinh dugc thong qua trong m@t cudc hop qua dién thoai dugc td ghﬁc va tiép hanh mét

cach hop thire s€ c6 hi€u lyc ngay khi két thuc cudc hop nhung phai duge khang dinh bang cac chir

ky trong bién ban cua tat ca thanh vién HPQT tham dy cudc hop nay.

15. Bién bin hop HPQT: Chu tich HDQT c¢ trach nhiém chuyén bién ban hop Hoi dong quan trj
cho cac thanh vién va nhiing bién ban do s€ phai dugc xem nhu nhimg bang chimg xac thuc vé
cong viée da dugc tién hanh trong cac cude hop do trir khi ¢6 y kién phan do6i v€ ndi dung bién ban
trong thoi han muoi ngay ke tur khi chuyén di. Bién ban hop Hoi dong quan tri duoc 18p bang tiéng
Viét va phai c6 chir ky cua tat ca cac thanh vién HPQT tham du cude hop.

16. Nghi ‘quyé't bang vin ban: Nghi quyét bing van ban phai c6 chit ky cua tat ca nhing thanh vién
Hoi dong quan tri sau day:

a) Thanh vién c6 quyén biéu quyét vé nghi quyét tai cudc hop Hoi dong quan tri;

b) S0 lugng thanh vién c6 mat khong thp hon s6 lugng thanh vién t6i thiéu theo quy dinh dé tién
hanh hop Hoi dong quan tri.

Nghi quyét loai nay c6 hiéu luc va gia tri nhu nghi quyét duoc cac thanh vién HDQT thong qua tai

mot cude hop dugc triéu tap va t6 chirc theo thong 1¢. Nghi quyét c6 thé duoc théng qua bang cach

sir dung nhiéu ban sao ctia cing mot van ban néu mdi ban sao d6 c6 it nhat mot chit ky cua thanh
vién.

17. Can cir vao bién bin hop HPOQT hodc tir mét vin bin Nghi quyét ciia HPQT, Chu tich
HDQT c6 thé soan thao ra mot van ban nghi quyét riéng khac c6 ndi dung dung theo vin ban gdc.
Vin ban nghi quyét nay chi can chir ky ctia Chu tich HDQT va con dau cua cong ty, ¢6 gid tri phap
1y nhu nhitng nghi quyét dugc cac thanh vién HPQT thong qua tai mot cudc hop dugc triéu tap va
t6 chtrc theo thong 18.

18. Cdc Nghi quyét ciia HPOQT sé dwoc chuyén Ién website cong ty.

IV.Trinh ty, thi tuc lwa chon, b6 nhiém, mién nhiém can bd quan 1y cip cao.
1. Hgi dong qudn tri sé bé nhiém mét thanh vién trong HPQT hodc mot ngwoi khdc lam
Tong Giam doc diéu hanh trong nhi¢m ky 3 ndam.
a) Viéc bd nhiém Téng Giam ddc diéu hanh (TGD) s& thong qua DPHDCD trong ky hop gan nhat.
b) Tbéng Giam dbc diéu hanh khong dugc phép 1a nhitg ngudi bi phap ludt cAm giir chie vu nay,
tirc 1a nhiing nguoi vi thanh nién, nguoi khong du nang luc hanh vi, nguoi da bi két an tu,
nguoi dang thi hanh hinh phat tu, nhan vién lyc luong vil trang, cac can bo cong chire nha nude
va nguoi da bi phén quyét 1a da lam cho cong ty ma ho ting lanh dao trudc day bi pha san

2. Theo dé nghi cua To ong Gidm déc diéu hanh va dugc sw chap thudn cia HDQT, Cong ty
dwoc siv dung sé lwong va loai cdn bé quan ly can thiét hodc phit hop véi co ciu va
théong 1¢ qudn Iy cong ty do HPQT quyét dinh tuy tieng thoi diém.

a) HDQT s& truc tiép quyét dinh vé nhan sy cia Ban Giam Ddc va Truong phé Phong ban.

b) Tong Giam ddc diéu hanh dugce tryc tiép quyét dinh vé& nhan su céc cip thip hon.

¢) Téng Gidm doc diéu hanh s& ra quyét dinh bd nhiém va ky két Hop dong Lao dong voi
tat ca can b quan 1y, nhan vién, cong nhan.

d) Can b quan ly phai dap tmg dugc céc tiéu chuan cu thé cuia vi tri b nhiém, c6 ning luc thuc

hién va sy min can can thiét dé cac hoat dong va to chirc ciia Cong ty dat dugc cac muyc tiéu ké
hoach dé ra.
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3. Cdc trwong hgp mién nhigm hay béi nhi¢m thanh vién cdn b quén Iy cip cao:

Céan bo quan 1y cap cao (Tong Gidm Poéc, thanh vién BGP, Truong phé phong ban) s& bi mién

nhiém hay bai nhiém trong cac truong hop sau:

a) Bi luét phap c‘ém khong dugc ddm nhiém vi tri quan 1y, hay bi bénh r6i loan tAm than va cong
ty c6 nhiing bang chiimg chuyén mon ching t6 ngudi d6 khéng con nang lyc hanh vi;

b) Khong hoan thanh nhiém vu duge giao lién tuc qua ba (03) thang; hodc di xay ra su ¢ giy
thiét hai nghiém trong cho loi ich va tai san cong ty trong pham vi trach nhiém.

¢) D giri don bang vin ban xin tir chitc dén HDQT hay Tong Giam Ddc.

d) Vipham ky luat lao dong & muc sa thai hodc bi cach chuc theo quyét dinh caa HDQT (d6i véi
TGDP) hodc cia Tong Giam Poc (461 voi tat ca can bg nhan vién cong nhan).

e¢) Hét thoi han Hop dong lao dong ma cong ty khong gia han hodc tai ky két.

V. Quy trinh, thi tuc phoi hop hoat dong giira Hoi dong quan tri, Ban kiém so4t va Ban
giam doc.

1. Thii tuc, trinh ty tri¢u tgp, thong bao moi hop, ghi bién ban, thong bdo két qua hop giita
H¢i dong qudn tri, Ban kiém sodt va Ban gidm doc.

a) HDPQT s& moi Truong Ban Kiém soat (BKS) tham du tit ca cudc hop ciia HDQT, va co thé
mdi thém mot sb thanh vién BGD tham du mot s cudce hop HPDQT. Trudéng BKS va thanh vién
BGD c6 thé tham gia thao luan trong cudc hop nhung khong tham gia biéu quyét. Chu tich
HDQT s& c6 vin ban thong bao két qua cude hop nay cho Truong BKS hodc/va TGP trong
thoi gian 7 ngay sau khi hop

b) Khi can thiét, Truong BKS c6 thé moi mot s6 thanh vién HDQT va thanh vién BGD tham gia
cudc hop ciia BKS dé thao luan vé nhitng van dé lién quan. Thu mdi c6 ddy du ndi dung can
thiét, dugc chuyén dén ngudi duge moi it nhat 3 ngay trude cude hop. Truong BKS s& ¢ vin
ban thong bao két qua cude hop cho HPQT va TGP trong thoi gian 7 ngay sau khi hop.

¢) Khi can thiét, TGP c6 thé moi mot s6 thanh vién HPQT va Truong BKS tham gia cac cudce
hop ctia BGD. Thu moi ¢6 ddy dii ndi dung can thiét, dugce chuyén dén ngudi duoc moi it nhat
3 ngay trudc cude hop. TGP s& ¢6 vin ban thong bao két qua cude hop cho Chu tich HPQT va
Truéng BKS trong thoi gian 7 ngay sau khi hop

2. Thong bao nghi quyét ciia Hpi dong qudn tri cho Ban giam déc va Ban kiém sodt.
Céc van ban nghi quyet HDQT s& duoc chuyén dén Truong BKS va TGP trong thoi han 10 ngay
sau khi hop.

3. Bdo cdo ciia Ban gidm déc véi Hpi dong qudn tri vé viéc thuc hién nhiém vu va quyén
han dwoc giao.
a) TGb chiu‘ trach nhiém béo cao bﬁng van ban cho HDQT va bPHDPCD vé Viéc thuc hién nhiém
vu va quyén han dugc giao, theo dinh ky (qui, 6 thang, nam) va khi c¢6 yéu cau.
b) Khi can thiét, HDQT ¢ quyén (thong qua truyén dat ctia TGD) yéu cdu cac thanh vién BGD va
Trudng pho phong ban bao céo vé viéc thuce hién nhiém vu va quyén han dugc giao.

4. Kiém diém vigc thwe hign nghi quyét va cdc vin dé uy quyén khdc ciia Hoi dong qudn tri
doi véi Ban gidm doc.
a) Theo dinh ky (qui, 6 thang, nim), TGD phai t6 chirc hop BGD dé kiém diém, danh gia viéc
thuc hién cac nghi quyét cua HDQT.
b) Bién ban hop phai luu trit, 1am co s trich dan, dua thong tin vao cac bao cao ciia BGD.

5. Cidc vin dé Ban gidgm doc phdi bdo cdo, cung cdp théng tin va cdch thirc théng bdo cho
H¢i dong qudn tri, Ban kiém sodt:

a) Két qua thyc hién cac nghi quyét ctia HPQT va Dai hoi dong ¢ dong, ké hoach kinh doanh va
k@ hoach dau tu ctia Cong ty, ké hoach kinh doanh hang nam da duoc HPQT va Pai hi dong
c0 dong thong qua;
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b) Béo cdo hoat dong diéu hanh cong ty, trong d6 c6 cung cap chi tiét tinh hinh t6 chirc va hoat
dong cuia cong ty.

¢) Vao ngay 31 thang 10 hang nam, TGD phai trinh HDQT phé chuan ké hoach kinh doanh chi
tiét cho nam tai chinh ké tiép.

d) Dé xuat nhitng bién phap nang cao hoat ddng va quéan 1y ctia Cong ty;

e) Kién nghi sb lugng va céc loai can bo quan 1y ma cong ty can tuyén dung dé HDQT b6 nhiém
hoac miép nhiém khi cén thiét nham ap dung cac hoat dong ciing nhu cac co cau quan ly t6t do
HDQT d¢ xuat, va tu van d¢ HPQT quyét dinh chinh sach cua can b quan 1y;

f) Tham khao ¥ kién cua HDbQT dé quyét dinh sb luong ngudi lao dong, chinh sach va cac diéu
khoan khac 1ién quan dén hop dong lao dong ctia ho;

g) Chuan bi va d¢ trinh dé HDQT thong qua cdc ban dy toan dai han, hang nam va hang thang

(bao gom cda ban can doi ké todn, bdo cdo hoat dong san xudt kinh doanh va bdo cdo heu
chuyén tién t¢ ) phuc vu hoat ddng quan 1y ctia Cong ty theo ké hoach kinh doanh.

h) Tét ca thong tin, bao cao déu dyoc thuc hién bang van ban, do TGP truc tlep chuyén dén Cha
tich HPQT va Truéong BKS.

6. Phoi hop hoat dpng kiém sodt, diéu hanh, gidm sdt giiva cdc thanh vién Hpi dong qudin
tri, cdac thanh vién Ban kiém sodt va cdc thanh vién Ban giam doc:

a) Cac thanh vién HDQT, BKS, BGD s€ thuong xuyén trao ddi trong cong viéc va cung qép thong
tin qua lai theo tinh than hop tac, ho trg, tao thuén lgi cho nhau lam viéc theo ding diéu 1¢, qui
ché lam viéc va k& hoach hanh dong chung.

b) Céc thanh vién HDQT, BKS, BGD s& khong can thiép vao cong viéc diéu hanh theo h¢ thong
chirc ndng nhiém vu khéc nhau ctia moi t6 chuec.

¢) Truong hop cp bach, cac thanh vién HPQT, BKS, BGD c6 thé thong tin ngay (bﬁpg gap g0,
dién thoai, email) cho Chu Tich HDQT hay Truong BKS hay TGD hay ca 3 nguoi dé dugce giai
quyét hiéu qua.

VI Quy dinh vé dinh gia hoat dong, khen thuwéng va ky luat doi véi thanh vién Hoi dong
quan tri, thanh vién Ban kiém soat, thanh vién Ban giam doc va cac can by quan ly.
1. Doi véi thanh vien HPQT:

a) Danh gia: HDQT s& kiém diém danh gia két qua hoat dong cua mdi chirc danh/thanh vién theo
tirng qui va hang nam, dua theo chirc nang nhi€ém vu do diéu 1¢ qui dinh va két qua thuc hién ke
hoach hoat dong cia HDQT.

b) Khen thuong: Tuy theo thanh tich ca nhan, HDQT co quyén st dung qily phiic loi khen thudng
deé chi cho cac khoan thudng, va bao cao trong PHDCD.

¢) Ky luat: cac théqh vién HPQT c¢o6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong cac trudong hop da dugc
qui dinh trong di€u 1¢ cong ty.

2. Déi vdi thanh vién Ban Kiém séat:

a) Danh gia: BKS s& kiém diém danh gia két qua hoat dong cua mdi chirc danh/thanh vién theo
tirng qui va hang nam, dua theo chirc nang nhi€ém vu do diéu 1¢ qui dinh va két qua thuc hién ke
hoach hoat dong ctia BKS.

b) Khen thuong: Tiy theo thanh tich c4 nhan, Truong BKS s& dé nghi HDQT tham dinh va quyét
dinh st dung qily phuc lgi khen thudng dé chi cho cac khdan thudng doi véi BKS, va bao cao
trong PHDCD.

¢) Ky luét: cac thanh vién BKS co6 thé bi mién nhiém, bai nhiém trong cac truong hop di duoc qui
dinh trong di€u I¢ cong ty.
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3. Doivéi Tong Gidm Pic:

a) Danh gia: HDQT s& danh gi pham chat, nang luc va két qua diéu hanh ciia TGD theo dinh ky
6 thang va 1 nam, c¢6 dua vao két qua hoat dong cia cong ty va tham khao y kién cia Trudng
BKS va BGD.

b) Khen thuong: HDQT s& quyét dinh khen thudng cu thé cho TGP theo chinh sach da thiét lap
va thoa thuan trudce, chi phi nay dugc hach tdan vao chi phi quan ly. HDQT c6 quyén sur dung
qiiy khen thudng phuc loi dé chi cho khen thuong chung, trong d6 c6 TGD.

c) Ky luat: TGD ¢6 thé bi mién nhiém, bdi nhiém trong cac truong hop da dugc qui dinh trong
diéu 1€ cong ty.

4. Doivéi cic can by qudn Iy:

a) Danh gia: dugc thuc hién hang qai theo qui ché danh gia chung dbi véi can bd quan 1y.

b) Khen thuong: HPQT s& quyét dinh khen thuong cu thé cho mdi can bo quan 1y theo dé nghi
cia TGD va theo chinh sach da thiét lép, chi phi nay dugc hach téan vao chi phi quan ly.
HDQT c6 quyen st dung qiiy khen thudng phic 1gi d€ chi cho khen thudng chung, trong d6 co
cac can bd quan ly.

¢) Ky luat: cac can bd quan ly co thé bi mién nhiém, bii nhiém theo diéu 4 muc III cua qui ché
nay va theo ndi qui cong ty.

5. Trach nhi¢m vé thi¢t hai.

a) Thanh vién HPQT, TGP va can bd quan ly vi pharn nghia vy hanh dong mét cach trung thyc,
khong hoan thanh nghia vu cua minh véi sy cén trong, man can va ning luc chuyén mon sé
phai chiu trach nhi¢m vé nhitng thiét hai vat chat do hanh vi vi pham cua minh gy ra.

b) Quyét dinh cu thé tung truong hop s€ do HPQT xéac lap va duge TGP trién khai thuc hién.

VIIL Thuc hién.

1. Nhitng vin dé khdc khong dwoc néu ra trong quy ché nay sé dwoc diéu chinh theo diéu
I¢é cong ty va cdc qui dinh khdc cia phap ludt.

2. Quy ché qudn tri ndi bp cong ty dwoc dp dung trong moi pham vi va cip dé hoat dong
ciia Cong ty co phan Nhwa Tan Dai Hung.

3. Quy ché nay cé hiéu luc ngay sau khi dwoc Pai Hji Pong Cé Pong cong ty thong qua,
duwoc cong bo thong tin trén website va niém yét trong cong ty.

_ Ngay 16 thang 05 ndm 2008
CHU TICH HQI PONG QUAN TRI

PHAM TRUNG CANG
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